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2023年 1月 

 

2023年度  
公益社団法人ガールスカウト日本連盟 会員登録に際して〔団用〕 

 

 

 

 

 

団でご利用いただく申請書類各種が巻末にあります。 
ご利用の際はページをコピーしてお使いください。 
 

 目   次 P. 1 

1 登録手続について P. 2 

2 会員証の発行について P. 2 

3 2023年度 団での会員登録手続きの流れと提出物について P. 3 

4 団構成票について P. 4-6 

5 会員登録の手続きの種類について P. 7 

6 手書き・データ入力時のお願い P. 8 

7 継続登録について P. 9-11 

 (1) A3横長会員名簿（書類）による登録手続きについて P. 12 

 (2) エクセル会員名簿（データ）による登録手続きについて P. 13-14 

8 転団して継続登録について P. 15 

9 再登録について P. 16 

10 転団して再登録について P. 17 

11 新規登録について P. 18 

  B 入会申込書（少女会員） P. 19 

  C 入会申込書（成人会員） P. 20-21 

12 団で使う申請書類 原紙 4種類 P. 22 

 

 

 

 

会員登録に際しては、会員の皆様の個人情報を厳正に管理し、 

個人情報の流出が無いよう、データ管理には十分な注意を払って 

お取扱いください。 

 
 

登録に関する書類は、ガールスカウト日本連盟ホームページの会員向け情報

にあるダウンロードセンターの「登録書類」からダウンロードできます。 

https://www.girlscout.or.jp/members/dlcenter/apply-etc/#07
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1. 登録手続について 
 

① 2023年度登録受付期間 

下記の登録については、都道府県連盟の定める期日までに完了してください。 

 継続登録 （2022 年度に登録があった場合） 

 新規登録 

 再登録 （2022 年度に登録がない場合） 

 転団して登録 

 

・追加登録：年度初期の登録締切日以降に新規入会者、継続登録者、再登録者、転団

者があった場合、随時、登録することができます。 

（2023年度登録の日本連盟締切 2024年 3月 22日） 

 

② 団での会員登録手続きの流れと提出物につきましては、P.3をご参照ください。 

登録手続きに使用する書類は、下記 6種類です。 

A 団構成票（データ） 

B 入会申込書（少女会員用） 

C 入会申込書（成人会員用） 

D 登録変更届/転団届/再登録届 

E 転団に伴う会員の情報について 

・A3横長会員名簿 又は エクセル会員名簿 

 

③ 会費：日本連盟に納める会費は 年間 4,000円です。 

 10月 1日以降に入会手続きをする新規会員の初年度の年会費は半額となりま

す。 

 ガールスカウト会員として、登録経験のある方の会費は、10 月以降に入会申

込書を提出された場合でも 4,000円です。 

 

 

 

2. 会員証の発行について 

① 登録手続終了後、日本連盟から都道府県連盟経由で、会員証が発行されます。 

必ず会員本人にお渡しください。 

② 会員証は、日本連盟公式ホームページの会員用ページに掲載されている情報をダウ

ンロードするときやユニフォームなどのグッズ購入の際に必要となります。 

③ 会員証再発行手数料は 500円（税込）です。ただし、新規会員の会員証の文字に誤

記があった場合の再発行は無料となります。 
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3. 団での会員登録手続きの流れと提出物について 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2022年度 

登録していま
すか 

2023年度 

同じ団に登録し
ますか 

登録無し 

 

 

 

 

 

 

異なる 

団で登録 

・新規入会 又は 

・2011 年以前の会員の方（登録
用データを新規作成のため） 

 

登録有り 

同じ団で登録 

会員番号有り 

継続登録 
転団して登録 

 

再登録 

 

 

都道府県連盟 

転団して再登録 

 

人数分の会費 

エクセル会員名簿 入会申込書 再登録届 

転団届  会費納入一覧表 会費送金 

日本連盟 

スタート 

会員番号をお
持ちですか 

2023年度は
以前と同じ団
に登録ですか 

同じ団で登録 
異なる 

団で登録 

新規登録 

A3横長会員名簿 

 又は 

エクセル会員名簿 

Ｄ転団届 

と 

Ｅ転団に伴う
会員の情報に

ついて 

 

 

Ｄ再登録届 

入会申込書 
  

Ｂ少女会員用 

又は 

Ｃ成人会員用 

Ｄ転団届/再登

録届   と 

Ｅ転団に伴う会

員の情報につい

て 

 

 

Ａ団構成票 ＋ 

提
出
物 

  
※その年度の登録（5月）を 

した後の、県連盟を超えて
の転団の際は、F 転出・転
入届をお使いください 

P.7に説明

があります 
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4. A団構成票 記入例  

 

 日本連盟からのデータには １  ２  ３  ４  に 2022年度の登録情報が入っています。 

変更箇所があれば修正してください。（変更箇所は、手書きの場合は赤文字、データの

場合は次頁の説明のように、変更箇所のセルが水色になるようにしてください。） 

  

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

兼任の場合は当てはまる部門

にすべて名前（兼）を書いて

ください。 

 

あり：1 なし：0 

印刷範囲の下に、団認定年月日・初回登録年度 

・次年度の団永続年数・休団年数があります。 
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A 団構成票について P.4を参照しながら、記入してください。 

 

・団構成票は、エクセルデータを更新していただきます。2022年度の団構成票（紙）を

参考として配布しますので、必要によりご利用ください。 

・まずデータの「コンテンツの有効化」をクリックしてください。（それにより変更箇

所が水色 になります。） 

 

・１から８欄の印字箇所に変更・訂正・追加がある場合は、修正してください。 

エクセルデータの情報に基づき、日本連盟の会員データベース登録情報を変更します。 

 

 

１ 団基本情報 

・団名と団番号（2桁‐3桁の団番号）は変えない。 

・団公式メールアドレス：個人メールアドレスではなく、団の公式メールアドレ

スを作成し、担当者が交代しても引き継いで使うようにしてください。）  

・団代表Web（サイト）・SNS：更新頻度が高い URLを 1つ記載してください。 

２ 団事務所（参照：団規程第 3条 ）  

・団事務所：団規約に記載されているところを記入してください。 

「個人会員宅」の場合は、会員番号、会員名のみ記入してください。 

「個人会員宅以外」の場合は住所等連絡先を記載してください。 

３ ・団連絡先：日本連盟からの連絡先・送付先になります。 

日中連絡可能な電話番号を記入してください。 

「個人会員宅」の場合は、会員番号、会員名のみ記入してください。 

「個人会員宅以外」の場合は住所等連絡先を記載してください。 

２の「団公式メール」がどうしても設置できない団は、団連絡先の方の個人登

録データ（A3 の表）に必ず、連絡のつくメールアドレスを入れてください。 

団連絡先の方は、個人登録データ（A3 の表）に電話番号を入れてください。 

４ 主な活動場所：集会場所の名称と所在地を記入してください。 

・集会場所は 2 カ所記入することができます（個人宅以外を記載してください）。 

・入会希望者の利便性向上のため、日本連盟のホームページ上「全国活動 MAP」

にて団の活動場所（集会場所）をお知らせします。掲載可能であれば「可」と

してください。 

５ 登録する団の「0」を「1」に変えてください。（セルが水色になります） 

（休団・廃団の場合は、「0」のままとしてください） 
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６ 団委員会構成員氏名欄 （ 参照：団規程第 9条 ） 

・団委員の総数は 5名以上で、その 5分の 3以上は女性です。 

・団委員長、副団委員長、書記、会計以下、団委員会構成員の氏名を記入しま

す。男性会員は団委員長にはなれません。副団委員長は必要に応じて選出して

ください。 

・入会申込書を提出していない人を記入することはできません。 

・リーダーは、団委員会構成員の①~⑧の役職に就任できません。 

・団委員会構成員の活動形態と員数は次の通りです。 

 リーダー 各部門から 1名 

運営員 少女の保護者である運営員 1名以上を含む若干名 

SCAPP 1名以上 

 ・成人会員の活動形態欄には『リーダー、運営員、SCAPP』のいずれかを記入し

てください。ただし、現在団に設置されていない部門は、今後部門が設置され

るまで、その部門のリーダー・運営員としての登録はできません。 

 ・担当部門のリーダー資格がない人や、リーダー登録資格の更新ができていない

人は、リーダーとして、その部門を担当することはできません。 

 （団では翌年度の少女の在籍予定部門について、該当部門リーダー資格の有資

格者がいるよう、前年度から計画的に動いてください。リーダーが足りないな

どの事情については県連盟に相談してください） 

※リーダーの年齢について： リーダー養成講習実施要領の改定により、 

「※各部門には 20 歳以上のリーダーを、少なくとも 1 名置くようにする。」の定めはなくなり 

  ましたが、指導者経験のない人（18・19歳など）が活動計画、準備、実施する場合は 

  団として安全確保を最優先に考え、活動への支援をしてください。 

                                       

７ 監事（ 参照：団規程第 12条 ） 

・団には、監事を置きます。 

・監事は団の運営や会計が適正かを監督し、団委員会に対し助言します。 

・監事は、団委員及びリーダーと兼任することはできません。 

・監事は、会員外の方に依頼することもできます。 

８ 育成会の有無について：該当する方を○で囲んでください。 

育成会：ガールスカウト運動に賛同する個人及び団体が、団活動に経済的援助を

することを目的として、結成されています。 

 

 

 

 

 

 

※団構成票の内容は日本連盟で永久保存します。団保存用の控えはコピーをお取りください。 
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5. 会員登録手続きの種類について 

会員登録の手続きは以下の 5 種類があります。 
それぞれ提出する書類が異なります。記入方法は下記ページをご参照ください。 
 

 登録手続
き種類 

対象となる会員 提出する書類 参照
ペー
ジ 

会費金額 

1 継続登録 2023 年度も前年
度と同じ団に登
録する。 

A3 横長会員名簿（2022 年 12

月 31 日現在の会員名簿・紙
は希望した県のみ）を赤文字
で訂正するか、またはエクセ
ルデータ（2022 年 12 月 31 日
現在の会員名簿）に入力す

る。 

※1 月から 3 月に追加登録さ
れた人のデータは 4 月に追加
送付されます。 

P.9-14 4,000 円。
10 月以降
の登録も
同額 

2 転団して
継続登録 

会員番号を所持
し、2023 年度
は、前年度以前
と異なる団に登
録する。 

Ｄ登録変更届/転団届/再登録
届」を使用し、「転団届」に
印をつける。 

P.15 4,000 円。
10 月以降
の登録も
同額 

3 再登録 会員番号を所持
し 2022 年度に登

録しなかった人
が同じ団で 2023

年度登録する。 

Ｄ登録変更届/転団届/再登録
届」を使用し、「再登録届」

に印をつける。 

P.16 4,000 円。
10 月以降

の登録も
同額 

4 転団して
再登録 

会員番号を所持
し 2022 年度に登
録しなかった人
が転団先で 2023

年度登録する。 

Ｄ登録変更届/転団届/再登録
届」を使用し、「転団届」と
「再登録届」の 2 カ所に印を
つける。 

P.17 4,000 円。
10 月以降
の登録も
同額 

5 新規登録 ① 2023 年度、初
めてガールス
カウトの会員
になる。 

 

Ｂ入会申込書（少女会員用） 
又は 
Ｃ入会申込書（成人会員用） 

P.18 4,000 円。
但し 10 月
以降の入
会の場合

会費は半
額 

②2011 年度以前
に登録歴はある
が、2012 年度以
降初めて登録す
る。（緑の会員
証・会員証番号
がない人） 

Ｂ入会申込書（少女会員用） 
又は 
Ｃ入会申込書（成人会員用） 

P.18 4,000 円。
10 月以降
の登録も
同額 
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6. 手書き・データ入力時のお願い 

１）手書きの場合：楷書及びブロック体で記入してください。 

２）PC 入力の場合： 
◇継続登録の場合 
 日本連盟からエクセル会員名簿を送付する際に、特殊文字や環境依存文字が文字

化けしないように常用漢字に変更し、備考欄に漢字の説明を記載してあります。
氏名欄の漢字と備考欄の漢字説明は変更しないでください。（もし変更された場
合、環境依存文字は「？」「・」と表示されます） 

 住所や部屋番号に含まれるローマ数字（Ⅰ、Ⅱ、Ⅲ等）は環境依存文字です。ア
ラビア数字（１，２，３等）に変更してあるので、戻さないでください。 

 番地と部屋番号の数字は全角から半角に変更しないでください。 
◇新規登録の場合 

→エクセル会員名簿の氏名の欄に、入会申込書と同じ文字を入れてください。 
 都道府県連盟から提出された新規入会のエクセル会員名簿にある文字を使って会

員証を発行しています。 
 PC で表示できない特殊な文字は日本連盟で作字します。備考欄に記入のうえ、入

会申込書に文字についての付箋を付けてください。 
 環境依存文字などの場合も文字化けすることがありますので、区別できるように

新規入会届に付箋をつけてください。 
環境依存文字例:髙 﨑 濵 栁   德    𡈽   など。 
紛らわしい文字の場合も違いがわかるように説明を入れていただけると誤記が削
減できます。例:「凜」「凛」（禾と示）/「涼」「凉」（サンズイとニスイ）など。 

 住所等に含まれることがあるローマ数字（Ⅰ、Ⅱ、Ⅲ等）は環境依存文字です。
アラビア数字（１，２，３等）に変更してください。 

例：○△△□ハイツⅡ棟５０５号室→○△△□ハイツ２棟５０５号室 
 番地と部屋番号の数字は全角で入力してください。 

３）年齢と学年を確認・記入してください。 

参考：2023 年 4 月 1 日現在の部門と学年、生年月日、年齢について 

部門 学年 誕生日（西暦） 誕生日（和歴） 年齢 

テンダーフット  2017年 4月 2日-2018年 4月 1日 平成 29年 4月 2日-平成 30年 4月 1日 5 

ブラウニー 1 2016年 4月 2日-2017年 4月 1日 平成 28年 4月 2日-平成 29年 4月 1日 6 

ブラウニー 2 2015年 4月 2日-2016年 4月 1日 平成 27年 4月 2日-平成 28年 4月 1日 7 

ブラウニー 3 2014年 4月 2日-2015年 4月 1日 平成 26年 4月 2日-平成 27年 4月 1日 8 

ジュニア 4 2013年 4月 2日-2014年 4月 1日 平成 25年 4月 2日-平成 26年 4月 1日 9 

ジュニア 5 2012年 4月 2日-2013年 4月 1日 平成 24年 4月 2日-平成 25年 4月 1日 10 

ジュニア 6 2011年 4月 2日-2012年 4月 1日 平成 23年 4月 2日-平成 24年 4月 1日 11 

シニア 1 2010年 4月 2日-2011年 4月 1日 平成 22年 4月 2日-平成 23年 4月 1日 12 

シニア 2 2009年 4月 2日-2010年 4月 1日 平成 21年 4月 2日-平成 22年 4月 1日 13 

シニア 3 2008年 4月 2日-2009年 4月 1日 平成 20年 4月 2日-平成 21年 4月 1日 14 

レンジャー 1 2007年 4月 2日-2008年 4月 1日 平成 19年 4月 2日-平成 20年 4月 1日 15 

レンジャー 2 2006年 4月 2日-2007年 4月 1日 平成 18年 4月 2日-平成 19年 4月 1日 16 

レンジャー 3 2005年 4月 2日-2006年 4月 1日 平成 17年 4月 2日-平成 18年 4月 1日 17 
 
※ 高専など 4 年制の高校や留学等により 18 歳で高校生の場合、レンジャー（4 年または 3 年・2 回目）

もしくは 成人会員として活動できます。本人の意思をもとに団と相談してお選びください。 
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7. 継続登録について 2022年度登録手続きをした団と同じ団に登録する場合 

→ 2種類の登録手続き方法があります。どちらかの方法を選択してください。 

（1）A3横長会員名簿（書類） ・・・希望した県連盟のみ 

（2）エクセル会員名簿（データ） 

 

両方の方法に共通する注意事項があります。下記をご確認ください。 
  

メールアドレス：PC（ドメイン@girlscout.or.jp）メールが受信可能なメールアドレスを記載してく

ださい。（お知らせ等の送付のため、現在空欄の団委員長・リーダーはできるだけ記入してください） 

姓名の変更：姓名を変更した場合は、ふりがな・特殊な漢字・環境依存文字等の情報を

「備考欄」にご記入ください。 例： 守田→高木（たかき）に変更。高は、はしごの高 

リーダー養成講習/リーダー登録資格更新に関わる詳細につきましては、「公益社団法人 

ガールスカウト日本連盟 リーダー養成講習・指導者研修実施要領」をご参照ください。 
  

リーダーの担当部門と資格取得年度： 

 部門を兼任する場合は、両方の部門のリーダー資格が必要です。 

 各部門欄にはリーダー資格を取得した最初の年度が記載されています。この記載年度は永久

に変わりません。最初の年度は、「指導者ノート」のリーダー養成講習受講記録のページ、

または「部門リーダー認定証」に記載されています。 

リーダー登録資格更新： 

 2023 年度登録する成人会員で活動形態がリーダーの人はリーダー登録資格更新年度を確認

してください。（SCAPP・運営員も登録資格更新できる場合は更新してください） 

 すでにリーダー登録資格更新をおこなっているが、その年度が異なる場合はデータも修正を

お願いいたします。リーダー登録資格更新年度の欄には更新した年度を記入してください。

（将来の更新予定の記載欄ではないので、2024年以降の年度は記載しないでください） 

 リーダーで更新年度の欄に 2018年度以前の年度が記載されている人は、リーダー登録資格

の更新が必要です。現状のままでは、リーダーとしての登録はできません。 

※リーダー登録資格更新年度についてのお問い合わせが多く寄せられます。特にリーダー登録

資格の更新ができず、在籍する少女の部門のリーダーが団に不在とならないよう、前年度か

ら団でご準備ください。 

リーダー登録資格更新制度の概要： 

 リーダー資格を取得した人はすべて、資格取得年から 5年間の「リーダー登録資格」がある 

 資格取得年度を含む 5年間に指導者研修単元 5単位を取得することにより、5年後に「リー

ダー登録資格の更新」ができる（→ 次の 5 年間にまた、5単位の指導者研修単元を取得） 

 研修単元 5単位を取得できなかった場合、更新年度またはその前年度にリーダー養成講習 A

または講習 Bを再受講することにより、リーダー登録資格の更新が可能 
  

リーダーとしての登録の可否について、参考事例を P.10、P.11 に掲載します。 
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参考事例 1：リーダー登録できる場合 1 

年度 2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023 

リーダー

資格と活

動形態 

 ブラウニー

取得後リー

ダー 

    リーダー

登録可能 

年数  1 年目 2 年目 3 年目 4 年目 5 年目 更新 

1 年目 

状況  取得後 5 年間に単元取得、又は 2022・2023年度に講習再受講

を： 

→している・予定している。 

更新年度

2023と記

載 

 

参考事例 2：リーダー登録できる場合 2 

年度 2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023 

リーダー

資格と活

動形態 

SCAPP と

して登録

活動。 

ブラウニ

ー取得 

    運営員と

して 

登録 

直ぐにリ

ーダー登

録可能 

年数 1 年目 2 年目 3 年目 4 年目 5 年目 更新 

1 年目 

2 年目 

状況 取得後の 5年間に単元取得又は 2022 か 2023年度に講習再受講

を： →している・予定している。 

※注：活動形態に関係なく、リーダー登録資格をお持ちの方が

5 年 5 単位の単元を取得したら、リーダー登録資格を 

更新する。 

更新年度 

2022と記

入 

 

更新年度

2022と記

入に変更

なし 

 

参考事例 3：リーダー登録できる場合 3 

年度 2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023 

リーダー

資格と活

動形態 

ブラウニ

ー取得後

リーダー 

    運営員とし

て登録 

再受講後

は、リーダ

ー登録可能 

年数 1 年目 2 年目 3 年目 4 年目 5 年目  更新 

1 年目 

状況 取得後の 5年間に単元取得又は講習再受講を： 

→していない 

 2023年 4月

以降に講習再

受講。 

更新年度

2023と記載 

 

参考事例 4：リーダー登録できる場合 4 

年度 2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023 

リーダー

資格と活

動形態 

ブラウニ

ー取得後

リーダー 

    運営員として登録 リーダー登

録可能 

年数 1 年目 2 年目 3 年目 4 年目 5 年目 更新 1年目 2 年目 

状況 取得後の 5年間に単元取得又は講習再受講を： 

→していない 

→2023 年度にリーダー

登録予定なので、2022

年度中リーダー養成講

習を再受講した 

更新年度

2022と記載 

（再受講し

た年度） 
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参考事例 5：リーダー登録できる場合 5 

年度 2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023 

リーダー

資格と活

動形態 

保護者だ

が、登録

なし 

保護者だ

が、登録

なし 

講習受講

でブラウ

ニー取得 

運営員と

して 

新規登録 

 リーダー

に活動形

態を変更

して登録

活動 

  

年数  1 年目 2 年目 3 年目 4 年目 5 年目 更新 1年

目 

状況 
この時点で「更新年度 2018」として登録 

 

資格取得後の 5 年間に単元取得又は、2022か 2023年度に講習再受講を： 

→している または する予定 

更新年度 

2023と記

入 

 

  

  

参考事例 6：リーダー登録できない場合 1 

年度 2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023 

リーダー

資格と活

動形態 

 ブラウニ

ー取得後

リーダー 

    リーダー

登録不可 

年数  1 年目 2 年目 3 年目 4 年目 5 年目  

状況  取得後 5 年間に単元取得又は講習再受講を： 

→していない 

 

 

参考事例 7：リーダー登録できない場合 2 

年度 2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023 

リーダー

資格と活

動形態 

SCAPP 又

は運営員 

だが、 

ブラウニ

ー取得 

     リーダー

登録不可 

年数 1 年目 2 年目 3 年目 4 年目 5 年目   

状況 

 

取得後 5 年間に単元取得又は講習再受講を： 

→していない  

講習再受講

していない 

 

 

 

 

 

★レンジャーのときにリーダー養成講習を受講しリーダー資格を取得する場合： 

2022 年度にレンジャー部門の少女会員として登録し、リーダー養成講習を受講してリ

ーダー資格を取得した（する）場合は、受講の年月日にかかわらず資格取得年度を 2023

と記載してください。成人会員のリーダーとしての登録は、2023 年 4 月 1 日より有効

となりますので、それに合わせてリーダー登録資格も 2023年度から有効とします。 

→ 更新年度を「2023」と記入してください。  
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（1）A3横長会員名簿（書類）による登録手続き方法 

 団ごとに印刷されている A3横長会員名簿の記載内容について、訂正・変更する場

合は、変更部分が分かるように赤色で、訂正・変更してください。 

 2023年度登録される方について、2023年度登録欄の 0を 1に変更してください。 

 2023年 1月～3月に登録された方で、2023年度継続登録する場合は A3横長会員

名簿に記載がありませんので、名簿の最終行から必要事項を記入してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

成人会員で 2023年度リーダーとして登録する人は、 
リーダー登録資格更新年度を確認して下さい。 

2018年以前の場合は、更新が必要です。 

2023年度登録の方は 0を 1に変える

訂正 

1 

レ 大津市北原 

守田→高木（たかき）  
高は、はしごの高 

2023 

 

1 

1 

44 

40 

2 

姓名を変更した場合、 
文字情報は備考欄に記入

してください。 

 

2023 
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（2）エクセル会員名簿による登録手続き方法 

・日本連盟から送信されたエクセルファイルを開くと、エクセルシートの一番上に、 

セキュリティの警告 マクロが無効にされました。 と表示されます。その右にある 

コンテンツの有効化をクリックし、次に表示の信頼済みドキュメントにしますか？の

はいをクリックしてください。 

※このクリックにより、修正したセルが自動で水色になります（変更部分を赤文字

にしなくてよい）。のちに県連盟・日本連盟が変更部分を確認する場合に必要な

着色ですので、コンテンツ有効化のうえ、データの作成をおこなってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・2023年度登録（継続）の方：2023年度登録欄に「1」を入力、またはプルダウンで 

選択してください。 

・2023年度登録（継続）しない方：2023年度登録欄は「0」のままにしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリック 

クリック 

変更部分 

部門名と活動形態は入力せず、

なるべくプルダウンから選ぶ 
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会員一覧にデータ入力の際には、下記 5点に充分ご注意ください。 

1. 会員証№は絶対に変更しないでください。会員証№を変更すると既に登録されて

いる人のデータに他の人のデータの一部が上書きされ、複数の人の情報が混在し

てしまいます。（故意でなくても、変更されないようご留意ください） 

2. エクセル会員名簿のセルや列を絶対に削除・挿入しないでください。日本連盟の

データベースに蓄積されている他の人のデータに影響してしまいます。 

3. 入力されている文字の欄を空欄にするときは、Back Space キーあるいは、Delete

キーを使用して、そのセルの文字のみを消してください。 

4. 変更・訂正する場合は変更・訂正後のデータのみ、入力してください。字消し線

は使わないでください。A3横長会員名簿の訂正のように字消し線で、変更・訂正

しても、正しく変更・訂正したことにはなりません。 

・ 環境依存文字を使用しないでください。常用漢字に置き換えられている場合に

環境依存文字に戻すのはお避けください。 

（環境依存文字については、必ず P.8 を確認してください）。 

5. 入力する必要の無い欄は、空欄のままにしておいてください。「-」「無」などと

入力すると、その文字がデータとして扱われ、データベースにデータを登録する

際にエラーの原因となります。 

 

・少女会員の学年と部門は前年度の登録を元に計算された 4月以降の学年・部門が入っ

ています。 

・部門・学年に誤りがある場合は、データを修正のうえ「D 登録変更届」に生年月日を

記載し提出してください。（生年月日に基づく自動計算に該当しない方は、2023年度

の学年・部門を手で入力し、備考欄に、その旨を入力してください。） 

 

・連絡先変更の場合、住所・郵便番号・電話番号・メールアドレス等の変更についても

入力してください。（番地・部屋番号の数字は全角で入力。ローマ数字は使わな

い。） ※初回登録分までに修正した分の変更届は不要です。 

・姓名の変更：姓名を変更した場合は、ふりがな・特殊な漢字・環境依存文字等の情報

を「備考欄」にご記入ください。 

 

 

成人会員で 2023年度リーダーとして登録する人は、 
リーダー登録資格更新年度を確認して下さい。 
2018年以前の場合は、更新が必要です。 

姓名を変更した場合、 
文字情報は備考欄に 
記入してください。 
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8. 転団して継続登録について 会員番号を所持し、前年度以前に登録し

ていた団と異なる団に登録する場合 

 

→「Ｄ登録変更届/転団届/再登録届」を使用してください。 

転団届に印   をして、必要事項を記入し、転入先の団が都道府県連盟へ提出して

ください。エクセル会員名簿への入力は必要ありません。 

 異なる都道府県連盟の団への転団の場合も、会員証№に変更はありません。 

 同じ都道府県連盟内の転団の場合も「転団届」は必要です。 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

住所を変更される場
合は、郵便番号・電話・
E-mail アドレスの確
認もお願いします。 

リーダーの方はリーダー

登録資格更新年度も記入

してください。 

転団先で 

リーダーと運営員（保護

者で部門を担当する）の

場合は必ず担当する部門

名を記入してください。 

 

転団理由をご記

入ください。 

今年度登録 
する団を記
入してくだ
さい。 

※転出前に登録していた団は 「Ｅ 転団にともなう会員の情報について」に記入して転出者

に渡し、 転入先の団に届けてもらってください。（転入先の団はそれを参考に D を作成） 
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9. 再登録（以前と同じ団で登録）について- 会員証番号を所持し、 

2022年度は登録していなかった人が、以前と同じ団に登録する場合 

 

→「Ｄ登録変更届/転団届/再登録届 」を使用してください。 

再登録届に印   をして、必要事項を記入し、提出してください。 

エクセル会員名簿への入力は必要ありません。 

 

 特に、登録しなかった（休会）年度と登録回数が記入されているか確認ください。 

 会員証№に変更はありません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

休会した年度と登録回数を必ず
記入してください。 

リーダーと運営員（保護者で部

門を担当する）の場合は必ず担

当する部門名を記入してくださ

い。 

 

 

リーダーの方はリーダー

登録資格更新年度も記入

してください。 

今年度登録 
する団を記入
してくださ
い。 
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10. 転団して再登録（以前と異なる転団先の団で登録）について 

2022年度は登録していなかった人が、以前と異なる団に転団して登録する場合 

 

→「Ｄ登録変更届/転団届/再登録届 」を使用してください。 

転団届と再登録届の両方に印   をして、必要事項を記入し、転入先の団が都道府

県連盟に提出してください。エクセル会員名簿への入力は必要ありません。 

 

 特に、登録しなかった（休会）年度と登録回数が記入されているか確認ください。 

 会員証№に変更はありません。2012年度以降に登録したことがあり、緑の会員証が

ある（会員証№がある）場合は必ず、元の番号を使ってください。 

 

 

 

住所を変更される場合
は、郵便番号・電話・E-
mail アドレスの確認も
お願いします。 

休会した年度と登録回数を
必ず記入してください。 

リーダーと運営員（保護者

で部門を担当する）の場合

は必ず担当する部門名を記

入してください。 

 

 
リーダーの方はリー

ダー登録資格更新年

度も記入してくださ

い。 

転団理由をご記

入ください。 

※転出前に登録していた団から 「Ｅ 転団にともなう会員の情報について」を記入してもらっ

ていた場合は、それを参考に作成。 
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11. 新規登録について 2023 年度に初めてガールスカウトの会員になる 

又は 2011 年以前にガールスカウト登録歴があるが、会員証・会員証番号がない場合 

→「B 入会申込書(少女会員用)」または「C 入会申込書(成人会員用)」を使用してくださ

い。 

入会申込書の提出につきまして、下記ご注意をお願いします。 

● 入会申込書は、原本を日本連盟に提出してください。必要があれば都道府県連盟・

団でコピーを保存してください。個人情報の取り扱いには十分ご配慮ください。 

● 会員番号は、団内の通し番号です。使用済の番号の次の番号から始まります。 

一度使った番号はその番号の人が転団・退会しても再使用できません。 

→団内の通し番号が重複使用されると、会員データベースに登録できません。 

団で管理されている通し番号の確認をお願いします。 

● 氏名の文字が特殊な場合（環境依存文字）、姓・名欄のデータは常用漢字での登録

が必要ですが、会員証と表彰状は本来の漢字を印字するため、日本連盟で作字しま

す。作字のために文字が明瞭に判るよう、付箋等でその旨を記載してください。 

(環境依存文字例については、P.8 をご参照ください。) 

 
エクセルによる新規登録の入力方法 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Ｂ入会申込書（少女会員）の記入について 
１ 所属連盟名・団名・№（団内通し番号は団で記入）・部門を記入してください。 

２ 氏名（姓・名・ふりがな）をそれぞれの欄に楷書で、正確に記入してください。 

この欄の氏名を基に会員証が作成されます。特殊な文字の場合は、日本連盟で作

字して会員証を作成します。作成する文字の特徴がわかりやすいように、説明メ

モを付けてください。生年月日は西暦で記入してください。 

３ 緊急連絡先は、直接連絡が可能な携帯電話番号を入れてください。 

コメントの事項にご注意ください 
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４ 2023 年度の学年を記入してください。 

５ 以前、登録経験のある方は、「初回入会年度」と「2023 年度を含めた登録回数」を

記入してください。（例：以前に 1 年間登録していた人は「2 回」） 

６ 入会年月日を記入してください。 

７ 入会する少女自身が署名します。（字が書けない場合は平仮名や代筆も可） 

８ 入会する少女会員の保護者が、入会と承認しているという署名です。 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 

２ 

３ 

４ 

５ 

７ 

8 

６ 

西暦＝平成年+1988 

2020 年度より、同意書の文面を併
記しました。同意書を別提出する
必要はありません。 

アンケート欄があります。入会時に
回答への協力をお願いします。いた
その情報を今後の団広報活動にご活
用ください。 
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Ｃ入会申込書（成人会員） の記入について（P.21 参照） 

 

１ 所属連盟名・団名・会員№（団内通し番号は団で記入）・部門を記入してくださ

い。 

２ 氏名（姓・名・ふりがな）をそれぞれの欄に楷書で、正確に記入してください。 

この欄の氏名を基に会員証が作成されます。特殊な文字の場合は、日本連盟で作

字して会員証を作成します。作成する文字の特徴がわかり易いように、説明メモ

を付けてください。生年月日は西暦で記入してください。 

 

 

 

３ 緊急連絡先は、直接連絡が可能な携帯電話番号を入れてください。 

４ 成人会員は活動形態の「リーダー・運営員・SCAPP」のうちいずれか一つ、該当

するものに○印を付けてください。（団に聞いてください）  
・リーダーは、担当している部門 1 を、兼任する場合は、部門 2 も記入してくだ

さい。担当部門は、優先順に部門 1 部門 2 の欄に記入してください。  
・リーダーは、必ず、担当する部門のリーダー資格取得年度をご記入ください。

登録資格更新された年度もご記入ください。  
・運営員の保護者の方は部門を少女の所属する部門をご記入ください。  
・団委員会の構成員である場合は、団委員会での役職を記入してください。 

役職：団委員長・副団委員長・書記 1・書記 2・会計 1・会計 2・団委員会構成員 

５ 以前、登録経験のある方は、「初回入会年度」と「登録しなかった（休会）年

度」「以前の登録回数」を分かる範囲で記入してください。 

※以前の在籍時の姓が異なる場合、差し支えなければ付記してください。 
 

６ 入会年月日を記入してください。 

７ 入会する方が署名します。 
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１ 

２ 

３ 

４ 

５ 

６ 

７ 

和暦から西暦
年への変換 
大正＋1911 
昭和＋1925 
平成＋1988 

リーダー・運営員（保護者で部門を担当する）の
場合は、担当する部門を記入してください。 

リーダー資格を持っている方は

リーダー登録資格更新年度も記

入してください。 
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12. 団で使う申請書類 原紙 4種類 
 

下記 4種類の申請書類を綴じこみました。これらを原紙としてコピーしてお使いくださ

い。（原紙にページ数表示はいれていません。） 

 

B入会申込書（少女会員用） 

C入会申込書（成人会員用） 

D登録変更届/転団届/再登録届 

E転団に伴う会員の情報について 

 



Ｂ 入会申込書 少女会員用             2023年度 

 

               都道府県 第      団 №    －     －     （部門                 ） 
 

ふりがな ふりがな 生年月日（西暦） 

姓 名  

年      月      日 

  

Family name Middle name First name 

郵便番号  －  都道府県名  

市区町村番地  

マンション･ビル名  

電話番号  FAX  

緊急連

絡 先

（携帯 

番号） 

保護者の携帯の場合は□にレを 

記入 

 

E-mail 保護者のメールの場合は□にレを記入 

 
 
 
PC からのメール受信が可能なメールアドレスをご記入ください。 

2023 年 4 月現在の学齢  就学前 1 年  ／    小 ・ 中 ・ 高等学校         学年 

2011 年以前にガールスカウト会員登録し、会員証№をお持ちでない方は、下記をご記入ください。 

初回入会年度（西暦）             年度  ／  2023 年度を含めた登録回数         回 

（西暦）    年    月    日  

私は、公益社団法人ガールスカウト日本連盟 

（公益・一般社団法人）ガールスカウト                   都道府県連盟に、入会を申し込みます。 

                本人    署名                 

上記の入会申込を承認いたします。 

また、ガールスカウト活動に当たり、団の責任者および指導者が法令、規程、規約に則り、安全を考慮した指導をおこなう

もとで活動することに同意します。 

保護者  署名                 

本申込書に記入された個人情報につきましては、個人情報保護法の精神に則り、厳正に管理し、当連盟の活動に

必要な範囲にのみ利用いたします。 

◆アンケートにご協力をお願い致します。（当てはまる□にレをご記入ください。）◆ 

1. ガールスカウトを何で知りましたか？  

□日本連盟 HP □都道府県連盟 HP □団の HP □会員募集チラシ（ご覧になった場所：                       ）      

□イベント参加募集広告（イベント名：                       ） 

□その他（例：パレードの旗手、募金など                                                                            ） 

 

2. 入会した理由をお聞かせください。（複数回答可） 

□友人・知人からの勧め  □家族・親族がガールスカウト・ボーイスカウト経験者 □体験して納得 

□その他（                                         ） 



Ｃ 入会申込書 成人会員用             2023年度 

        都道府県 第     団 №  －   －       
 

ふりがな  生年月日（西暦） 

姓 名  

年   月   日    

Family name Middle name First name 

郵便番号  ―  都道府県名  性別  

市区町村番地  

マンション･ビル名  

電話番号  FAX  

緊急連絡先

（携帯電話） 

 E-mail 
 

PC からのメール受信が可能なメールアドレスをご記入ください。 

活動形態：SCAPP / 運営員 / リーダー 担当部門 1        部門 2          

団委員会での役職：団委員長 / 副団委員長 / 書記 1 / 書記 2 / 会計 1 / 会計 2 / 団委員会構成員 

備考（ガールスカウト活動等にご協力いただける職業・特技・専門分野等についてご記入ください。） 

 

 

2011 年以前にガールスカウト会員登録し、会員証№をお持ちでない方は、下記をご記入ください。 

初回入会年度     年度 登録していなかった年度     ～     年度 

2011 年度までの登録回数(少女)   回 (成人)   回   

リーダー資格取得年度 （西暦） 

テンダーフット ブラウニー ジュニア シニア レンジャー GS 
リーダー登録
資格更新年度 

       
 

（西暦）    年    月    日 

私は、公益社団法人ガールスカウト日本連盟・ 

（公益・一般社団法人）ガールスカウト       都道府県連盟に、入会を申し込みます。 

本人     署名                 

本申込書に記入された個人情報につきましては、個人情報保護法の精神にのっとり、厳正に管理し、 

当連盟の活動に必要な範囲にのみ利用いたします。 

◆アンケートにご協力をお願い致します。（当てはまる□にレをご記入ください。）◆ 

1.ガールスカウトを何で知りましたか？  

□日本連盟 HP □都道府県連盟 HP □団の HP □会員募集チラシ（ご覧になった場所：                       ）      

□イベント参加募集広告（イベント名：                       ） 

□その他（例：パレードの旗手、募金など                                                                            ） 

2.入会した理由をお聞かせください。（複数回答可） 

□友人・知人からの勧め  □家族・親族がガールスカウト・ボーイスカウト経験者 □体験して納得 

□その他（                          



Ｄ   団→都道府県連盟→日本連盟

登録変更届/ 転団届/再登録届
・会員証№と現在登録されている氏名をご記入ください。

会員証№ ― ―

↑2桁 ↑3桁 ↑4桁 　　　　　　　都道府県第　　　　　　団

・変更ある項目のみご記入ください。 ※今年度登録する団

※再登録（2022年度に登録しなかった場合）「再登録届」に〇をつけてください。

★転団する場合は「転団届」に〇をつけてください。

⇒

⇒

⇒

　 ⇒

　 ⇒

　 ⇒

　 ⇒

　 ⇒

　 ⇒

　 ⇒

⇒

※

⇒

⇒

⇒

⇒

　 ⇒

⇒

⇒

⇒

⇒

⇒

⇒

⇒

⇒

★ ⇒

★

（西暦） 年 月 日

　 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

氏名
 

生年月日（西暦）  

住所  

電話番号  

郵便番号  

ファックス番号  

携帯電話番号  

E-mail  

学年  

初回入会年度（西暦）  

登録回数（少女）

休会年度（再登録の場合は必ず記入）

成人会員活動形態

登録回数（成人）

部門1  

部門2  

団委員会での役職  

 

 

 

リーダー資格取得年度（西暦）：一番最初に資格を取得した年度をご記入ください。取得年度を含む5年ごとに更新が必要です。

 

転団理由 　転居　・　　その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

備考  

転団（転団元→転団先） 都道府県　　　 団 　　　　　　　　　　　都道府県　　　　　　　団

 

テンダーフット

ブラウニー

ジュニア

シニア

レンジャー

 ガールスカウト資格

リーダー登録資格
更新年度（西暦）

 

 

ふりがな

（2023年度）←〇をつけて下さい

氏名

項　目 変更前 変更後

ふりがな

所属団



Ｅ                                転出団→転入団 

 1 

（2023 年度） 
 

（転入先）                                 年  月  日 

       都・道・府・県  

第       団 団委員長 

転団にともなう会員の情報について 
 

氏名： 

 
生年月日：    

年  月  日 

部門： 

(成人の場合は活動形態) 
会員番号：    －     － 

新住所：〒            電話番号（     ）     － 

登録歴 

入会年月：    年   月 その他転団歴： 

テンダーフット：  年 ブラウニー：  年 ジュニア：  年 シニア：  年 レンジャー：  年 成人：  年 

備考 

取得バッジ等（空欄には取得年月を記入） 

＊ブラウニーバッジ 

こんにちはお友だち  わたしのことばで  お金のたび  

しぜん大すき  ブラウニーにまかせて  せかいと友だち  

わたしは元気  みんなの中のわたし  大切な地きゅう  

ワクワクキャンプ      

＊ジュニアバッジ 

私と家族  地球の人々  大切な資源  

すてきな私  私たちのまち  自然とひと  

私の趣味  私たちの国  野外での活動  

大切ないのち  世界の国々  野外料理  

私のいのり  平和なせかい  楽しいキャンプ  

社会のしくみ  私の意見  世界のガールスカウト  

経済のしくみ  暮らしとまち  独自〔       〕  

＊シニアバッジ 

食物と栄養  経済  共生  

健康  野外活動  国際理解  

安全  自然環境  宗教の探求  

家庭生活  生活と科学  平和  

趣味  情報  独自〔       〕  

ライフプラン  文化と遺産    

＊レンジャーバッジ 

食物と栄養  環境  平和  

健康と安全  科学  独自〔       〕  

生活  文化と遺産  リーダーシップバッジ  



Ｅ                                転出団→転入団 

 2 

＊ガールスカウトバッジ 

ブラウニー1  ジュニア 1  シニア 1  レンジャー1  

ブラウニー2  ジュニア 2  シニア 2  レンジャー2  

ブラウニー3   ジュニア 3  シニア 3  レンジャー3  

＊アジア太平洋地域・世界連盟関係 

アジア太平洋地域 

インタレストバッジ  

ブラウニー  ジュニア シニア・レンジャー  世界連盟 

ウォーターバッジ  

ブラウニー  ジュニア シニア レンジャー  

       

アジア太平洋地域 

環境保護バッジ 

ブラウニー  ジュニア シニア・レンジャー  FBM 大すきな

私バッジ 

ブラウニー  ジュニア シニア レンジャー  

       

レッドリボン 

バッジ 

ジュニア シニア レンジャー FBM 行動編バ

ッジ 

ブラウニー ジュニア シニア レンジャー  

       

オリンピア 

バッジ 

 VAV 

バッジ 

ブラウニー  ジュニア シニア レンジャー  

    

＊その他 

STV バッジ  
防災マイスターバッ

ジ 
 100周年記念バッジ  

Greener×Greener 

バッジ  
Greener×GreenerⅡ 

バッジ 
 SDGs バッジ  

STAYHOME バッジ 
 

ジェンダー平等バッ

ジ WEB イエロー 
 

ジェンダー平等バ

ッジ WEB ミント  
 

 
 

ジェンダー平等バッ

ジ 対面オレンジ 

 

 
ジェンダー平等バ

ッジ 対面グリーン 
 

成人会員の資格 

種

類 

講習

A 

講習 B 講習

C 

リーダー登

録資格更新

年度 

トレイナー 

テンダーフット ブラウニー  ジュニア シ ニ ア レンジャー  プログラム ガールスカウト 

取得 

年月 

          

表彰歴 

日本連盟表彰 

種類 
永続奉仕章 功労章 

10 年 20 年 25 年 30 年 40 年 50 年 60 年 70 年 梅章 菊章 桐章 

受章年            

支部・連盟表彰： 

他： 

活動歴（派遣・日本連盟や都道府県連盟での活動・その他特記事項） 

 

 

 

以上のとおり、会員が貴団に転入いたしますのでご報告いたします。 

     年     月     日 

                     (転出元) 

       都・道・府・県 第      団 団委員長                  

 

電話 ：                メールアドレス：            

 



 

 

 

 

 


